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1.访问入口 

新版询比价、单一来源、合作谈判、框架协议相关入口如下图

所示，可根据所需采购商式进入对应入口。 

 

 

 

2.我的报价 

2.1 报价响应 

供应商进入“公告页”“我的报价页”查询相关采购信息，参

与相关场次报价。 
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2.1.1 公告查询 

在公告页面可查看询比价、询比价-竞价、单一来源的场次，选

择对应场次可参与场次报价

 

场次公告新增延长场次时间公告和中止场次公告，可供查看。 

 

 



 

 5 

2.1.2 场次查看 

进入“我是供应商”工作台可查看已参与的询比价、询比价-竞

价、单一来源相关采购，并可进入框架协议入口进行框架协议订单

报价与履约。 

 

竞价报价为询比价的特殊类型，采购商按需可发起多轮竞价。

再次参与竞价时，供应商报价需低于上一轮报价。 

 

2.1.3 场次报价 

点击公告对应场次或从供应商工作台-我的报价列表进入已报名

的场次，点击立即报价进入场次详情后，根据发布方场次要求缴纳
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场次保证金并填写基础信息，填写后需点击保存，保存成功即可在

场次开始后去报价。 

 

点击报价显示对应需报价内容，根据要求填写报价内容，可以

选择逐条报价或批量导入报价，并支持增加报价附件说明及报价有

效期，相关报价界面如下图所示。 

注意： 

a.供应商填写的报价信息，在报价结束前可以按需进行调整修

改。 

b.报价有效期内，采购商可选择与供应商确认交易，超过报价

有效期未与供应商确认的，将无法与该供应商确认交易 

c.如进行逐条报价的，需对每个参与报价的物料行点击保存。 

d.如果采购商确认交易时采购量小于您填写的最小起订量，将

无法成交。 

e.如可供数量小于采购商要求的最小响应量，将无法提交。 
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填写完成，保存报价信息，点击生成电子报价单，根据要求选

择加盖电子签章并提交，如未办理电子签章，请按页面提示操作指

引前往我的平台页面办理电子签章。 

 

提交报价后，在场次未结束时仍可修改报价，注意修改报价后，

需重新根据要求进行签章提交，生成新的电子报价单。 
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编辑修改后，如需应用本次修改的报价，务必生成电子报价单，

重新签章提交。 
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2.1.4 框架协议报价 

框架协议方式适用于后续在一定周期内存在不定期、不定量、

需多次重复采购的场景。 

框架协议程序分两阶段开展，第一阶段根据需求签订一定周期

内的采购协议，期限一般为 1 年，原则上最长不超过 2 年，确因特

殊情况需要延长的，需经本单位业务主管领导（或以上）审批；第

二阶段依实际采购需求，在框架协议下与供应商执行订单。 

2.1.4.1 协议确认与管理 

采购商针对线上采购（引用询比价、询比价-竞价、单一来源和

竞争性谈判、招投标相关交易结果）或线下合同上传发起框架协议

确认后，供应商可在卖方协议库里查看需确认的协议，并进行确认

或驳回操作。确认后的协议采购商可以按照实际采购需求多次发起

已定价或后定价订单。 
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买卖双方完成发起确认后，平台审核通过，即可执行框架协议。

可在协议库列表点击查看执行中的框架协议详情。 

 

点击可进入详情，卖方对执行中的协议可进行变更或终止操作。 
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协议执行中双方可对协议进行变更，如一方发起发起变更则需

另一方确认。 

 

协议执行中双方可对协议进行终止，如一方发起发起终止则需

另一方确认。双方确认后，平台审核通过方可生效。 

2.1.4.2 订单确认与执行 

2.1.4.2.1 已定价订单确认 

买方发起已定价下单后，卖方需在工作台-已定价订单中完成订

单的相应操作。 

已定价订单列表可查看：待己方确认、己方已驳回订单、已完

成订单、已作废订单。 
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2.1.4.2.2 后定价订单确认 

买方发起后定价下单后，卖方需在工作台-后定价订单中完成订

单的相应操作，如需确认，则需要进行报价。买方确认报价后，平

台审核通过生效。 

后定价订单列表可查看：待己方报价订单、待买方确认订单、

买方驳回订单、已完成订单、已作废订单。 

 

2.2 场次变更（适用于询比价、询比价-竞价、单一来源场景） 

2.2.1 延长场次 

采购商在场次审批通过后，报价截止前，可申请延长场次，延

长申请通过后会向已报价的供应商发送场次延长通知。 

2.2.2 中止场次 

1.中止场次由采购商发起，且只能中止一次。 

2.采购商发起后场次暂停，供应商进入详情时会有场次暂停的
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提示，暂停场次无法新增报价。 

3.采购商发起中止申请的场次，如供应商已参与报价或被确认

为交易方，需对采方发起的中止申请进行审核。 

4.相关供应商可在我的报价列表中查看中止申请，并将收到相

关中止申请短信。注意从待审批开始的 72 小时未处理，则默认该供

应商同意中止。 

 

点击进入详情提示 

 

供应商点击中止确认详情进行中止确认 
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2.3 合同确认 

采购商在确定供应商后，被确定的供应商可在对应的场次进行

合同上传确认或提出异议。 

 

上传合同后，需采购商审核。 
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采购人和供应商双方确认合同后，保证金自动解冻。 

如采购商确认交易后，超过 90 天（自然天）未确认合同，保证

金自动解冻。保证金退完后，仍需双方上传并确认合同。 

2.4 提出异议 

如需提出异议，需根据要求填写异议说明、上传异议附件， 

 

提交异议后，也可根据实际情况查看异议内容或在采购商操作
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前撤回。 

 

如是采购商提出异议，可进行处理异议操作，点击处理异议，

可查看异议详情并给出处理结果。 
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3.我的销售订单 

在供应商工作台-我的销售订单里查看已成交的订单，可维护物

流的详细信息。 

操作： 

1.只有当采购商确认交易后，才会有订单生成，报价方才可在

销售订单中查看到订单信息，否则，销售订单中没有相关信息。 

2.【查询】条件：买方、订单日期。 

3.订单信息：订单号、买方、订单日期、订单数量、订单金额、

合同实际订单数量、合同实际订单金额。 

4.询价信息：询价标题、产品名称、自定义、自定义、自定义、

数量、单价、 小计、存放地。 

5.商品清单：产品名称、自定义、自定义、自定义、订单数量、

单价、 小计、订单总金额。 

6.报价方可点击【返回】，退出当前页面。 

7.卖家可维护物流的时间和说明，维护之后点击保存，采购商

就可以查看到卖家维护的相关信息。 
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8.编辑和删除，对已保存的物流信息可修改删除。 

说明：卖家一旦维护了物流信息，买家在采购订单页面就能看

到卖家维护的物流信息。 

 

4.保证金管理 

保证金管理模块用于查询和管理供应商的保证金账户，可以查

看到保证金的冻结、解冻、余额相关信息。针对采购商要求缴纳保

证金参与的询比价、单一来源场次，供应商需缴纳相关保证金，保

证金账户会体现相关流水。保证金的解冻一般发生在合同上传完、

交易拒绝后等场景。 

4.1 保证金充值  

可在基础功能—保证金管理—保证金账户明细进行保证金充值 

1.保证金账户明细中，点击【充值】，确认保证金申请单； 

2.输入金额付款总金额，生成支付申请单并打印； 

3.根据申请单的支付金额、账号打款，即可完成充值； 
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充值 

 

生成支付申请单 
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打印支付申请单 

 

4.2 保证金提现 

可在基础功能—保证金管理—保证金账户明细进行保证金提现。 

1.保证金账户明细中，点击【提现】； 

2.输入申请提现金额，点击【提交】； 

3.提交后，等待平台审核及银行处理，在【提现明细】中查看

提现进度； 

保证金账户明细 
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输入申请提现金额并提交 

 

提交后在【提现明细】中查看处理状态 
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4.3 保证金异常处理 

可在保证金管理—保证金充值异常明细查看异常充值账户 

说明：当保证金收付款账户名不一致时，为避免错打款，需要

再次确认打款的目标账户 

1.【查看处理】查看保证金异常情况，确认目标打款账户； 

2.【查看处理详情】查看该笔保证金异常的最终处理记录，即

打款账户； 
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5.供应商黑名单 

供应商在点击列表报价时会校验当前供应商是否为黑名单内供

应商，并且根据黑名单等级进行相应的限制，请注意。 
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6.风险预警 

平台根据多维度数据对报价场次进行风险监测，并依据触发风

险的等级不同，差异化处置： 

（1）触发高风险项被作废的，场次将无法继续。 

（2）触发中风险的，对应供应商报价将被暂停的。供应商可提

交申诉，由采购商审核，当前场次所有触发风险的供应商均解除后，

场次可继续。暂停期间，场次不可进行操作。 

注意：自触发中风险项开始，触发中风险项的报价方超 72 小时

未申诉的，视为放弃申诉处理。 

（3）触发低风险，将进行风险警示的，需根据提示进行谨慎交

易。 

 


